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PROSES PEMBELIAN & KEMAS KINI KUOTA

PEMAJU

PASUKAN 
RETAIL 

POS 
DIGICERT

1) Pemaju mendaftar Kod Pemaju 

ke dalam HIMS

2) Emel permohonan kuota 

(Unit & Tempoh) kepada 

kpkt.retail@posdigicert.com.my

3. Penyediaan Sebutharga 

oleh Pos Digicert

4. Hantar pesanan 

pembelian (PO) / bukti 

pembelian

5. Kemas-kini kuota oleh Pos 

Digicert:

• Maklumkan kepada Jabatan 

Kewangan

• Jabatan Kewangan menghantar

invois dan DO kepada pemaju

PEMAJU PEMAJU

6. Semak baki kuota di 

dalam Sistem HIMS

PASUKAN 
RETAIL 

POS 
DIGICERT



NO. PROSES ULASAN TINDAKAN OLEH
ANGGARAN 

TEMPOH

1. Daftar Kod Pemaju dalam HIMS
Pemaju log masuk ke sistem HIMS dan mendaftar Kod 

Pemaju dalam Pos Digicert.
Pemaju 1-2 Jam

2. Permohonan Kuota (Unit & Tempoh) 

Pemaju menghantar emel permohonan kuota (sahlaku 1 
bulan & 1 tahun) ke kpkt.retail@posdigicert.com.my, 

termasuk bilangan unit yang diperlukan.
Pemaju 1-2 Jam

3. Sebut Harga daripada Pos Digicert
Pos Digicert menyemak permohonan dan menyediakan 

sebut harga kepada pemaju berdasarkan maklumat yang 
dihantar.

Pos Digicert
1-2 Hari 
Bekerja

4.
Hantar Pembayaran / Pesanan 

Pembelian
Pemaju menghantar emel Pesanan Pembelian (PO), bukti 
pembayaran, atau resit pembayaran kepada Pos Digicert.

Pemaju 
1-14 Hari 
Bekerja

5. Kemas Kini Kuota oleh Pos Digicert

Selepas menerima pengesahan pembayaran, Pos Digicert 
mengemas kini kuota, memaklumkan kepada Jabatan 

Kewangan, dan menghantar Invois / Surat Penghantaran 
(DO) kepada Pemaju.

Pos Digicert
1-2 Hari 
Bekerja

6. Semak Baki Kuota dalam HIMS
Pemaju menyemak baki kuota terkini dalam sistem HIMS 

dan meneruskan tindakan seterusnya.
Pemaju 

1-2 Hari 
Bekerja
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LANGKAH PERTAMA
1. Pemaju menghantar emel kepada pihak Retail KPKT untuk meminta sebut harga bagi 

pembelian kuota sijil digital bagi sistem HIMS.



LANGKAH KEDUA

2. Pihak Retail KPKT meminta 
pihak pemaju untuk mengisi 
maklumat bagi Syarikat 
Pemaju serta jumlah kuota 
sijil digital yang diperlukan. 



LANGKAH KETIGA

3. Pemaju menghantar maklumat syarikat Pemaju dan 
bilangan sijil digital yang diperlukan kepada pihak 
Retail KPKT bagi penyediaan sebut harga tersebut.

Pihak Retail menyediakan sebut harga tersebut dan 
menghantar sebut harga kepada pemaju beserta 
prosedur permohonan sijil digital bagi pengguna 
BUKAN rakyat Malaysia yang TIDAK mempunyai 
nombor telefon Malaysia dan pengguna yang OKU.



Contoh Sebutharga

Kaedah Pembayaran adalah seperti 
berikut:

• Pembayaran melalui Pesanan Belian 
(Purchase Order, PO)

• Pembayaran melalui Pembayaran 
Dalam Talian (Pindahan Bank)

• Pembayaran melalui Kad Kredit 
(dibuat di kaunter POS Digicert)



LANGKAH KEEMPAT

4. Pemaju menghantar dokumen yang lengkap dan bukti pembayaran bagi pembelian kuota sijil 
digital tersebut kepada pihak Retail KPKT.



LANGKAH KELIMA
5. Pasukan Retail Pos Digicert mengisi 

kuota sijil digital Pemaju dalam 
sistem dan memaklumkan kepada 
Pemaju bahawa kuota telah 
dimasukkan dalam sistem HIMS.



LANGKAH KEENAM
6. Pihak Retail KPKT menghantar maklumat berserta dokumen yang diperlukan  

bagi pembelian kuota sijil digital kepada pihak kewangan Pos Digicert bagi 
penyediaan invois kepada Pemaju.



kpkt.retail@posdigicert.com.my 
03-8800 8008
www.posdigicert.com.my

Terima Kasih

11


	Slide 1: PROSES PEMBELIAN DAN KEMAS KINI KUOTA
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11: Terima Kasih

